BUNDESFACHVERBAND FUR SPORTSCHIESSEN

Die Deutsche SchieBsport Union 1984. e. V. vertritt seit 40 Jahren bundesweit die Interessen ihrer
Mitgliedsvereine und Sportschiitzen in Deutschland. Fir die Zentralverwaltung des Verbandes in
WeiBenthurm suchen wir zur weiteren Verstarkung des Teams einen

Verwaltungsmitarbeiter (m / w / d)

Die Stelle ist in Teilzeit mit einem Umfang von ca. 25 Wochenstunden zu besetzen. Die Aufgaben umfassen
die gesamte Bandbreite der Verwaltungstatigkeiten, u. a. die Mitglieder- und SchielRstandverwaltung,
Erstellung von Formularen und Kommunikation mit Behdrden, Mitwirkung bei der Organisation und
Ausrichtung von schielBsportlichen Wettkdmpfen. Eine feste Aufgabenzuordnung ist vorgesehen.

Eine positive Identifikation mit dem SchieRsport und den Zielen eines SchielRsportverbandes bildet die Basis
flr Ihre Bewerbung. Wir erwarten eine abgeschlossene Ausbildung und eine solide Berufserfahrung in einem
kaufmannischen oder verwaltungstechnischen Beruf. Sie beherrschen die tibliche Birokommunikations- und
Standardsoftware sicher und verfligen tiber gute Deutschkenntnisse sowie ein addquates schriftliches und
sprachliches Ausdrucksvermogen. Der Umgang mit Gesetzes- und Vertragstexten ist Bestandteil des
Aufgabengebiets.

Sie Uberzeugen uns durch ein hohes Mal8 an Eigeninitiative, selbstandige Strukturierung der Arbeitsabldufe
und die Integration in ein bestehendes Team.

Die Stellenbesetzung erfolgt ab dem dritten Quartal 2026 im Rahmen einer Nachfolgeregelung. Eine
strukturierte Einarbeitung ist gewahrleistet. Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet, eine Uberfiihrung
in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis wird angestrebt.

Wir bieten lhnen eine leistungsgerechte Vergltung, einen neu renovierten, ergonomisch ausgestatten
Arbeitsplatz, flexible Vertrauensarbeitszeit mit geregelten Kernarbeitszeiten und 30 Tagen Urlaub bei einer
5-Tage-Woche.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung nebst Anschreiben, Lebenslauf und Nennung Ihrer Gehaltsvorstellung mit
dem Kennwort Verwaltung ausschlieflich per E-Mail an bewerbung@d-s-u.de.

Flr Rickfragen steht Ihnen Herr Andreas Schwab, Leiter der Geschaftsstelle, unter Tel. 02637 94476 260
gerne zur Verflugung.
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